
团情团史教育基地预约平台使用说明

1.用浏览器（电脑、手机浏览器均可，微信小程序暂不支持）打

开 e 站通，进入首页。

2.在搜索框中搜索并点击“团委场地预约大厅”。

3.找到“团情团史教育基地预约”项，点击“开始预约”。



4.在左侧日历视图中可以看到当前的场地预约状态，点击需要预

约的时间段（注意：每人每天最多只能预约一个时间段，最早可提前

七天预约）；选择预约时间段后，点击“确定预约”。



5.按要求填写表单信息，其中除“活动详细说明”外，均为必填

项；填写完成后，点击“正式提交”提交表单，弹出窗口中选择“确

定”。

其中“申请单位名称”项的选择方式可参考下图（团支部选择到

学院即可，不需要选择其下设部门；业务指导单位为学院的社团选择

学院即可，业务指导单位为校团委的社团请搜索“团委”并选中）。



6.至此，参观预约流程已经完成，等待审批人审批即可。可在顶

端菜单栏“我的预约”中查看办理进度和办理状态，以及进行表单查

看和取消预约操作。

7.注意，在点击确定预约后请及时填写表单并提交，若长时间未

提交表单，该申请将自动取消；可在“我的预约”界面中继续填写表

单或取消该预约。



其他注意事项：

1. 讲解人数范围须在 20-60，原则上不接受参观人数在 20 人以

下的讲解；

2.预约成功后请按时到场；

3.如损坏场馆中的物品，须按原价赔偿。


