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一、课程/项目名称
第二课堂课程/项目名称命名应遵循“格式规范、主题鲜明、内容清晰”的原则，一般应包括课程/项目级别、组织单位、时间或期次、主题、组织形式以及参与者的身份等，名称不超过30字，具体规范可以参考以下格式：
（一）党团培训课程
课程级别前缀+时间/届（期）次+培训名称
例：学校第24期青年马克思主义者培养工程基础培训班
理学院2020年学生骨干培训班（学院用简称）
注意事项：该类课程只发布一次，后期根据考勤情况统一导入。
（二）主题团日活动
团支部+活动主题+主题团日活动—活动形式（选填）
例：勘查1801团支部“观四海文化，品中华荟萃”主题团日活动
（三）学生社团课程
课程前缀+课程名称
例：【社团课程】机器人技术从入门到精通
注意事项：同一门课程涉及多次授课的，只发布一次，后期根据考勤情况统一导入。
（四）学术报告与讲座
课程级别前缀+论坛/活动系列（选填）+时间/期次+学术报告名称
例：学校思创论坛第115期-丝路上的大国情怀
学校创新创业大讲堂第48期—如何做好大创这道附加题
地学院经纬论坛第11期—在学生干部经历中体会成长与收获
（五）竞赛类活动
课程级别前缀+时间/届次+竞赛主题（选填）+竞赛名称+级别
例：全国大学生第十届数学建模比赛（省赛、校赛）
山东省第八届大学生科技创新大赛
材料学院第二届专利知识竞赛
理学院2019年思理杯新生辩论赛
（六）社会实践类活动
课程级别前缀+时间/届次+竞赛主题（选填）+实践内容
例：春晖志愿服务队“大手拉小手”积米崖小学支教活动
山东省第二届“新大陆杯”高校大学生人工智能大赛志愿服务
（七）其他活动
活动组织单位简称+时间/期次+活动主题+活动形式
例：化工学院2020年第二期“青春与祖国同行”爱国主义电影展播
机电学院2020年“忆往昔峥嵘岁月稠，看今朝吾辈当自强”朗诵比赛
材料学院2020年“思美思华年”摄影作品征集活动
备注：对于课程/项目名称命名不能确定的，可以与“第二课堂成绩单”项目办公室讨论确定。
二、课程/项目简介
“第二课堂成绩单”课程/项目介绍，要以简明的语言高度概括课程/项目的背景、目的和意义，课程主要内容，明确课程/项目的参与方式和考核方式。涉及学术报告与讲座的，应简要介绍主讲人基本情况。
三、报名时间及活动时间
固定群体参与的系列课程，一般应提前报送培训计划，只需在开课前一周申报一次即可，后期根据考核结果导入学时情况。单次开展的课程/项目应根据日程安排提前至少3个工作日申请。报名截止时间要早于活动开始时间至少2个小时。如果报名录取需要审核，请考虑报名结束到活动开始前，审核参与者所需要的时间。
四、课程/项目类型
“第二课堂成绩单”课程/项目须根据《中国石油大学（华东）本科生“第二课堂成绩单”实施细则》的第五条设置课程/项目类型。学时数量请根据课程时长和课程难度合理设置。如发现不符合《细则》的相关要求，应予以驳回修改。
未尽事宜，请咨询学校“第二课堂成绩单”项目办公室。
