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（2025年 9 月专用）
一、转换学时获得流程
1. 学生通过网络管理平台进行个人申请；
2. 团支部审查（重点检查真实性）；
3. 院（部）审核，并按照学校第二课堂学时转换的标准核定学 时（重点检查学时准确性）；
4. 终审无误后记录相应学时。
二、转换学时通道开启时间
个人申请： 2025年9 月23日8:00至2025年9 月25日18:00 
团支部审核：2025年9 月23日8:00至2025年9 月25日 19:00 
院部审核： 2025年 9月 23日8:00 至 2025年9 月25日 20:00 
各级审核人务必在规定时间内完成审核。团支部审查与个人申 请同时进行。
通知中附件 8 内的竞赛成果将统一导入转换学时，本次认定工 作将不再认定。
三、审核原则
1. 确保审核数据无误且规范。对每项数据按照审核标准认真核 对， 活动名称等严格按照文件要求规范填写，不准因偷懒而忽略审 核要素；
2. 审核要公平、认真、负责，不可徇私舞弊，以公谋私。一经 查实， 收回该条目所发放学时并对所有相关人员及组织进行通报批 评，情节严重的，上报学校给予纪律处分；
3. 审核要及时，勿拖延。务必在规定时间内完成相应审核工 作，如因审核不及时导致学时发放出现问题，后果由相应审核人承担；
4. 审核要严格、严谨。申请内容需全部符合标准且全部正确方 可通过，有任何差错或不规范之处都不予通过；
5. 本次转换学时认定中，“国家级”、“省级”奖项认定采取白名 单模式，原则上仅认定“中国石油大学（华东）第二课堂成绩单转换 学时国家级、省级赛事认定范围”中的赛事，如有其他赛事需要认定 需咨询本院相关联系人进行单独申请。
四、团支部审核流程及注意事项
1. 登录网页版“石光第二课堂”，右上角点击姓名“进入后台”；
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2. 进入后台，在左侧任务栏中选择“转换学时初审”；
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[image: ]3. 选择申请条目进行审核，具体审核标准如下：（以“思想成长类活 动获奖”通道为例，不同通道条目信息稍有不同，以具体页面信息为 准）








（1） 此处显示转换学时类别，审核时应注意申请内容与该通道 学时类别是否符合。类别选择可参考下方内容：
1 思想成长类主要包括入党入团情况、党团主题教育、形势政 策教育等各类思想引领活动。
2 创新创业类主要包括各级各类创新创业竞赛、学科竞赛、学 术报告、课题研究、专利申请等。
3 社会实践与志愿服务类主要包括“三下乡”社会实践、校内外 单位实习锻炼、社会调查与研究、各类志愿服务活动等。
4 文体发展类主要包括文化、艺术、体育、心理健康等各级各 类活动。
5 工作履历与技能培训类主要包括在校内党、团、学组织的工 作任职和参加各类技能培训及取得相应资格认证情况。
6 获得奖助学金及各类综合性荣誉称号的，选择特定的“奖助学 金及各类荣誉称号（只记录经历不予转换学时）”类别。
（2）申请人处姓名与证书显示姓名是否一致；
（3）赛事名称/活动名称须在 30 字以内，赛事级别前缀+时间/
例： 全国大学生第十届数学建模比赛（省赛、校赛）
			山东省第八届大学生科技创新大赛
			材料学院第二届专利知识竞赛
如果是培训，则命名规范为课程级别前缀+ 时间/届（期）次+
培训名称
例：学校第 24 期青年马克思主义者培养工程基础培训班
理学院 2020 年学生骨干培训班（学院用简称）
如果是荣誉证书则只填荣誉名称（不要填写本人姓名）。
（4） 赛事获得奖项名称须与证书一致；
（5） 指导老师工号填写指导老师的工号，如果没有则是无；
（6） 指导老师名称填写指导老师的姓名，如果没有则是无；
（7） 是否获奖：如实审核，获得奖项为是，未获奖项为否；
（8） 赛事级别参考证书、成果的认定单位级别（即证书右下角落款单位），如：“共青团中国石油大学委员会”则应选“校级”
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（9） 证书编号应与证书上的编号一致，如果没有则是无；
（10） 参赛形式：如实审核，填写小组或单人；
（11）赛事获奖级别按照证书内容如实核对；
（12）赛事时间应具体到日，以赛事举办日期为准；
（13）赛事举办单位为证书落款单位，如有多个则只填写第一个；
（14）核对荣誉证书上姓名、赛事名称、获奖等级、证书编 号、举办单位等信息与上述填写内容是否一致；
（15）校级审核人选择本学院第二课堂工作组相关负责人；
（16）转换学时数量按照“中国石油大学（华东）转换学时认定 标准” 赋予；
（17）此处显示该用户所有已通过的学时申请，可根据此处来 判断是否重复申请。
4. 以上内容审核无误后方可通过；如有差错，根据出错信息填 写驳回理由并驳回。
5.注意事项
（1） 团支部审核由各团支部书记或相关负责人负责审核，只负 责审核本支部成员的转换学时申请，非本支部成员的申请一律驳回。
（2） 团支部审核的首要任务未审查申请内容的真实性。审核 人应对照申请人所提供的证书照片或其他相关证明材料，与其所填 写的申请信息认真核对，确认无误后方可通过.
（3） 活动名称须严格按照规定格式要求填写，若活动名称填 写不符合要求，一律驳回。具体要求参考“转换学时认定指南（学生 版）”；
（4）“该成员已通过的申请”列表中如出现此次申请的条目，视
为重复，不予认证；
（5）校级审核人选择本院部第二课堂工作组相关负责人，如 选错请及时联系选错的审核人进行驳回并再次申请。
五、院部审核流程及注意事项
1. 登录网页版“石光第二课堂”，右上角点击姓名“进入后台”
[image: ]
2. 进入后台，在左侧任务栏中选择“转换学时终审”；
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3. 选择申请条目进行审核，具体审核标准如下：（以“思想成长 类活动获奖（院级）”通道为例，不同通道条目信息稍有不同，以具 体页面信息为准）
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（1） 此处显示转换学时类别，审核时应注意申请内容与该通道学时类别是否符合。类别选择可参考下方内容：
① 思想成长类主要包括入党入团情况、党团主题教育、形势政策教育等各类思想引领活动。
2 创新创业类主要包括各级各类创新创业竞赛、学科竞赛、学 术报告、课题研究、专利申请等。
3 社会实践与志愿服务类主要包括“三下乡”社会实践校内外单 位实习锻炼、社会调查与研究、各类志愿服务活动等。
4 文体发展类主要包括文化、艺术、体育、心理健康等各级各 类活动。
5 工作履历与技能培训类主要包括在校内党、团、学组织的工 作任职和参加各类技能培训及取得相应资格认证情况。
6 获得奖助学金及各类综合性荣誉称号的，选择特定的“奖助学 金及各类荣誉称号（只记录经历不予转换学时）”类别。
（2） 申请人处姓名与证书显示姓名是否符合；
（3） 赛事名称/活动名称须在 30 字以内，赛事级别前缀+时间/
届次+竞赛主题（选填）+竞赛名称+级别
例：全国大学生第十届数学建模比赛（省赛、校赛）
山东省第八届大学生科技创新大赛
材料学院第二届专利知识竞赛
如果是培训，则命名规范为课程级别前缀+ 时间/届（期）次+ 培训名称
例： 学校第 24 期青年马克思主义者培养工程基础培训班
理学院 2020 年学生骨干培训班（学院用简称）
如果是荣誉证书则只填荣誉名称（不要填写本人姓名）。
（4） 赛事获奖级别按照证书内容如实核对；
（5） 指导老师工号填写指导老师的工号，如果没有则是无；
（6） 指导老师名称填写指导老师的姓名，如果没有则是无；
（7） 证书编号应与证书上的编号一致，如果没有则是无；
（8） 参赛形式：如实核对，选择小组或单人；
（9） 赛事举办单位为证书落款单位，如有多个则只填写第一 个；
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（10） 获奖日期填写格式为“20XX 年上（下）半学年”（上半学 年： 02 月 01 日—08 月 31 日，下半学年：09 月 01 日—01 月 31 日）；
（11） 核对荣誉证书上姓名、赛事名称、获奖等级、证书编 号、举办单位等信息与上述填写内容是否一致；
（12） 转换学时数量按照“中国石油大学（华东）转换学时认定 标准” 赋予；
（13） 此处显示该用户所有已通过的学时申请，可根据此处来 判断是否重复申请。
4. 以上内容审核无误后方可通过；如有差错，根据出错信息填 写驳回理由并驳回。
5.注意事项
（1）院部审核由各院部第二课堂工作组相关负责人负责审核， 只负责审核本院部成员的转换学时申请，非本院部成员的申请；
（2）院部审核的重要任务为检查学时赋予的准确性，应参照 “中国石油大学（华东）转换学时认定标准“赋予学时，特殊情况可 与青年成长研究中心相关负责人协商后酌情修改；
（3）院部审核需进一步审查申请内容的准确性，对照申请人所 提供的证书照片或其他相关证明材料，与其所填写的申请信息认真 核对， 确认无误；审查活动名称填写是否规范。
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