附件

“智慧团建”系统团支部整理整顿功能
操作说明

基本流程：
1.团支部负责人（管理员，下同）提交“团支部自检表”。
2.直属上级团组织审核下级团支部提交的“团支部自检表”。
3.直属上级团组织对照标准，按照不少于20%的比例确定后进团支部。
3.团支部负责人登录系统，在提示框和操作中心可查看上级的审核结果。
4.被纳入重点整顿对象的支部整改后提交最新的自检表。
5.直属上级团组织审核新提交的“团支部自检表”。
6.审核结果为“继续整改”的支部，整改后再次提交“团支部自检表”，直至通过审核。

一、团支部自检
团支部自检表填写共两种方式：第一种方式是团支部自检，由团支部负责人填写；第二种方式是上级评估，由团支部的直属上级填写。系统会自动获取填报人的姓名。
（一）团支部自检
1.团支部负责人登录系统进入管理中心，点击“组织整顿-团支部自检”菜单，默认进入历史记录界面，点击右上角的“团支部自检”按钮。
[image: ]
2.根据支部建设情况如实完善团支部自检表，点击“提交”。提交成功后等待上级审核。
[image: ]
（二）上级评估
1.上级团组织负责人（管理员，下同）登录系统进入管理中心，点击“组织整顿-评估下级团支部”菜单，对于尚未提交自检表的团支部，直属上级有权限对其进行直接评估。
[image: ]
2.上级团组织研究评定后，负责人可点击“上级评估”按钮，完成该支部自检表后，点击“提交”。如果该支部自检表“较差项”大于等于10，则会纳入重点整顿团支部。
[image: ]
 二、直属上级管理员审核“团支部自检表”
1.上级团组织负责人登录系统进入管理中心，点击“组织整顿-整理整顿团支部”菜单，默认进入“下级组织列表”界面。
[image: ]
2.点击“是否整改”按钮，进入团支部自检表审核界面。若上级团组织认为团支部自检结果失实，则可以点击“不通过”按钮驳回，团支部会收到提示消息，整顿后再次提交；若点击“通过”按钮，则表示认可该支部的自检结果，且不纳入重点整顿支部；若点击“开始整改”按钮，则表示认可该支部的自检结果，同时将其纳入重点整顿支部。
    备注：
    1.如果团支部自检表“较差项”大于等于10项，则必须纳入重点整顿团支部。
2.如果团支部自检表“较差项”大于0小于10项，由上级审核决定是否纳入重点整顿团支部。

三、直属上级 团组织按照不少于20%的比例确定后进团支部
1.上级团组织负责人登录系统进入管理中心，点击“组织整顿-整理整顿团支部”菜单，默认进入“下级组织列表”界面。
2.研究确定后点击界面左上角的“勾选排名后20%团支部”按钮，被勾选的团支部纳入重点整顿对象，整顿状态变为重点整改中。

[image: ]

备注：
1.后进团支部的数量要求至少达到20%，最多可全选，如果团支部总数小于5个，则必须确定至少1个。一经确定无法自行撤销，务必谨慎操作。
2.如果团支部自检表中的“较差项”小于10，但是该支部排名确实属于后20%也可对其勾选。

四、团支部负责人修改“团支部自检表”
1．团支部负责人登录系统，如果该支部被纳入重点整顿团支部，则会看到相应的提示，同时可以在“操作中心”看到上级审核的结果。
[image: ]
2.点击弹出框中的“确定”按钮，自动跳转至团支部自检历史记录界面，显示的为上次已提交的自检表。
[image: ]
3.整改后点击界面底部的“编辑”按钮，可以在上次的自检表数据上修改，重新提交新的自检表。
[image: ]

备注：
    根据规定，重点整顿团支部需要在2019年12月底完成整改， 2019年9-12月期间系统允许团支部自检表多次提交。

五、直属上级团组织负责人再次审核“团支部自检表”
1.上级团组织负责人在“下级组织列表”界面，可以再次审核团支部新提交的自检表。点击“通过”按钮，则表示该支部完成整改；若点击“继续整改”按钮，则表示该支部整改任务尚未完成，需要继续提交自检表，直至通过审核。
[image: ]

[image: ]

备注：
    上级团组织在“下级组织列表”界面可以查看到所有下级团支部的自检表提交情况，及是否被勾选为排名后20%团支部。但是团支部自检表审核权限及勾选排名后20%支部权限仅直属上级团组织负责人具有。
六、重点整顿团支部列表
    1.上级团组织负责人登录系统进入管理中心，点击“组织整顿-整理整顿团支部”菜单，点击“重点整顿团支部列表”按钮，进入“重点整顿团支部列表”界面。
[image: ]
2.列表中展示的为被纳入重点整顿对象的直属下级团支部。列表中的数据实时更新，显示2019年9-12月期间团支部每月的整改情况，每月的整顿项数不累计，比如10月的整改项数统计的为10月份期间完成整改的数量，不包含9月份。

七、下级团支部整顿进度
    1.团组织负责人登录系统进入管理中心，点击“组织整顿-下级团支部整顿进度”菜单，可以看到本组织及所有下级组织不同领域的重点整顿团支部数量。
[bookmark: _GoBack][image: ]
    2.左侧组织树定位到团支部，可以看到该支部已提交的自检表详情。

    备注：
1.请使用团组织管理员账号登陆系统，进行组织整顿有关操作。
2.其他统计分析功能将陆续上线。
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